重新开具介绍信的办理程序

组织关系介绍信过期（或遗失）党员，申请重新开具党组织关系介绍信，按下列要求和程序办理：
1.本人提交情况说明。包括个人基本情况、介绍信过期或者遗失原因、本人的思想认识及承诺（包括离开学校期间无违法违纪行为、今后愿意按期参加党的组织生活、履行党员义务、自愿补交党费等）。并附上原介绍信（介绍信遗失的提供原介绍信存根复印件）。
2.现单位或居住地（社区、村）出具现实表现情况证明（可先发传真件或者拍照片后邮寄材料至学校）。
3.填写《重开党员组织关系介绍信申请表》。
4.学院党组织签署意见（如：为使党员尽快纳入党组织管理，拟同意重新为其补开党组织关系介绍信）。
5.各二级党组织将上述材料提交组织部审核，同意后补交党费。
6. 全国党员管理信息系统中无记录的党员由组织部向湖南省教育工委组织部申请在全国党员管理信息系统补录党员信息（由各二级党组织提交情况说明及党员信息采集表）。
提交材料：中南大学关于在全国党员管理信息系统补录（删除）党员信息的情况说明（盖组织部公章扫描件）、党员基本信息采集表（电子版）。
7.由所在二级党组织重新开具组织关系介绍信（省内的系统转接，省外的目前只能办理纸质介绍信）。
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