档案邮寄情况查询介绍信
湖南省机要局：
    兹介绍xxxxxxxxxx（单位）xxxx同志(身份证号码xxxxxxxxxxxxxxxxxx)前往贵处查询xxx同志的档案邮寄情况，档案机要号为xxxx。请予以接洽。
 
 中南大学材料科学与工程学院（盖章）
                          xxxx年x月xx日
